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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 003-2022

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: INDUCCION INSTRUCTORES DE
ARTICULACION CON LAEDUCACION MEDIA VIGENCIA 2022

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C., 03 de febrero HORA INICIO: HORA FIN: 5:00

de 2022 8:00 am pm

LUGAR Y/O ENLACE: Aula 1 Tercer Piso DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO

CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA,
TURISMO Y ALIMENTOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Etapa practica

Proyecto formativo

Sensibilizacién grados noveno y Programa de formacion para cadena de formacién
Normatividad

Induccién Sena

Novedades de los Aprendices

oglrwNE

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Esta reunién tiene como objetivo contextualizar el
programa de Articulacion con la Educacion Media a los Instructores vigencia 2022 del Centro
Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Etapa Practica:
Se da a conocer las alternativas de la etapa practica ajustado al programa de Articulacion,
con inscripciones de la alternativa por parte de la IE, de igual manera se dio a conocer los
formatos (Bitacora), presentacién del programa a empresas, plan de trabajo de los
aprendices en empresas Yy el seguimiento adecuado a la etapa préctica.

2. Proyecto Formativo:

Se indica a los instructores las horas de etapa productiva y/o ideas de negocio, guias de
aprendizaje semestre 2,3 y 4. Presentacion de idea de negocio por parte de los aprendices.

3. Sensibilizacion grados noveno y Programa de formacién para cadena de formacion

Se socializa acerca de la finalidad de Las sensibilizaciones, quienes participan, los temas
generales de la sensibilizacion y las fechas tentativas de sensibilizacion.

4. Normatividad
Se da a conocer a los instructores sobre el reglamento del aprendiz Sena, el manual de

articulacion, uniformes correspondientes, reglamento interno de trabajo, reglamento
estudiantil y andlisis de casos.

GD-F-007 V04




[ 4
SENA

N

5. Induccién Sena

Se indica la guia de induccién de acuerdo con el programa de formacién, evaluacion de la
induccién SENA vy la finalidad de la induccién.

6. Novedades de los Aprendices

Se indica a los instructores toda novedad que se puede presentar, como las siguientes:
- Embarazos, accidentes.
- Figura de aplazamiento
- Cancelaciones
- Llamados de atencion
- Retiro Voluntario
- Perdida académica en la IE y (promocidn anticipada)

CONCLUSIONES

Se emiten orientaciones sobre los puntos mencionados anteriormente. Con la finalidad que
cada instructor obtenga la informacion clara y contundente. Se realizaron aclaraciones sobre
dudas que tenian los instructores.

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Resolver dudas y preguntas que tengan Instructores de 04/02/2022
los instructores. Articulacién

_ Instructores de 04/02/2022
2. Gestionar tema sobre la guia de Articulacion

aprendizaje

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
A continuacion, se anexa el nombre de los asistentes

Jeffrey Gonzalez
Angie Guacaneme
Alfonso Tibocha Sacristan
Andrea Villamizar Gémez
Angelica J Cortes Quintero
Carlos G Ballesteros Rodriguez
Claudia Marcela Avila
Guillermo Riafio Suaza
Harold Steven Bricefio Casas

Hugo Ivan Huertas Angulo
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Jairo Javier Espindola Nifio
Jorge Andrés Toro Bulla
Leidy Natalia Orteg6n Vesga
Ricardo Antonio Uribe Lasprilla
Rocio del Pilar Cardona
Sandra Lucia Ortega Unibio
Santiago Zamudio Solérzano
Melissa Espinosa Torres

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA INDUCCION INSTRUCTORES 2022
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